PREZYDENT MIASTA P£OCKA

ZARZADZENIE NR 4725/2018
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszania swiadomosci prawnej spoteczenstwa w 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2018 poz. 994 ze zm.: 1000, 1349, 1432), art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 ze zm.:650, 723, 1365), w zwigzku =z uchwatg Nr 843/LI/2018 Rady Miasta
Ptocka z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Gminy-
Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajgcymi na terenie
Miasta Ptocka na rok 2019 zarzadza sie, co nastepuje:

81.1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania $wiadomosci prawnej
spoteczenstwa w 2019 r.

2.Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, miesci sie w zakresie obszaréw wspotpracy
wskazanych w §14 pkt 27 Programu wspétpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi
oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2019 rok.

3.Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

82. Zleca sie realizacje zadania publicznego wymienionego w § 1 ust. 1 w formie
powierzania z udzieleniem dotacji, ktore bedg pokrywac petne koszty realizacji zadan.

83. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;

3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.

84. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki
Spotecznej.

85. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zaktacznik

do Zarzadzenia Nr 4725/2018
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 15 listopada 2018 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Ptocka ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania
Swiadomosci prawnej spoteczenstwa w 2019 roku oraz zaprasza do skfadania ofert.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie jego powierzania wraz z
udzieleniem dotacji na finansowanie realizacji zadania.

I.

Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysoko$¢ srodkéw publicznych,
ktore Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Lp.

Rodzaj zadania i szczegétowe warunki realizacji

Wysokos$¢
srodkow

Zadania z obszaru udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, w
tym:

a)prowadzenie punktu/punktédw udzielania nieodpfatnej
pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz prowadzenie edukacji
prawnej

190 080,00 zt

b)prowadzenie punktu/punktdw udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej oraz S$wiadczenia  nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego jak i prowadzenie edukacji
prawnej.

II. Zasady przyznawania dotacji

1.

Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywacd sie bedzie zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 . poz. 450 ze zm.).

Na dane zadanie podmiot moze otrzymac dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Plocka. Srodki pochodzace z jednostek
podlegtych Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placowki pomocy
spotecznej, itp.) nie mogg stanowi¢ wkiladu wiasnego oferenta. W
przypadku stwierdzenia otrzymania wczesniej dotacji z budzetu Miasta
Plocka na to samo zadanie Ilub jego cze$¢, oferta nie bedzie
rozpatrywana.

Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na: zakup
gruntéw, dziatalno$¢ gospodarczg oraz dziatalno$¢ polityczng, religijng i
na pokrycie zobowigzan powstatych poza terminem wskazanym w
umowie. Takze na dojazd osoby udzielajgcej nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczacej nieodptatne poradnictwo obywatelskie poza
punktem w przypadkach o ktérych mowa w pkt IV.5.3)g ogtoszenia

4. W konkursie organizacja pozarzadowa moze ztozy¢ oferte na powierzenie



prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, co
oznacza, ze W konkursie rozpatrywana bedzie oferta organizacji
pozarzadowej, ktéra deklaruje $wiadczenie tylko jednej z ustug, jak tez
rozpatrywane bedg oferty organizacji pozarzgdowej, ktére sg gotowe
udziela¢ zaréwno nieodpfatnej pomocy prawnej, jak i $wiadczy¢
nieodpfatne poradnictwo obywatelskie.

5. Oferent moze zilozy¢ oferte na prowadzenie wiecej niz jednego punktu
nieodpfatnej pomocy prawnej Ilub/i nieodpftathego poradnictwa
obywatelskiego.

6. Prezydent zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszania wielko$ci przyznanego
dofinansowania w stosunku do wnioskowanej kwoty.

7. Prezydent zastrzega sobie prawo do:
1) odstgpienia od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, bez
podania przyczyny, w czesci lub w catosci;
2) finansowania wiecej niz jednej oferty, finansowania jednej oferty
niefinansowania zadnej z ofert.
3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego finansowania.

III. Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane w terminie od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 .

IV. Warunki realizacji zadania

1. Dziatania, ktdérych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania
(pkt IV.6 oferty - opis poszczegdlnych dziatan spdjny z harmonogramem i
zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatan):

a) Prowadzenie punktu/punktéw udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub/oraz  punktu/punktéw $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie Miasta Ptock, zgodnie z wymogami ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z p6zn. zm. Dz.U.2018 poz.1467).

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

- poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,osobg uprawniong”, o
obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnie-
niach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z to-
czacym sie postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sa-
dowym lub sgdowo-administracyjnym, lub

- wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu
prawnego, lub

- sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa powyzej, z
wyitgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygo-
towawczym lub sgdowym i pism w toczacym sie postepowaniu sg-

dowo-administracyjnym, lub

- sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub
ustanowienie petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym lub
ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub
rzecznika patentowego w postepowaniu sadowo-administracyjnym
oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.



Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje:

- spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjat-
kiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci;
- nieodpfatnej mediacji.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje:

- dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej,
zmierzajace do podniesienia Swiadomosci tej osoby o przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach oraz
wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie
potrzeby, sporzadzenie wspodlnie z osobg uprawniong planu dziatania i
pomoc w jego realizacji;

- w szczegolnosci porady dla oséb zadtuzonych i porady z zakresu spraw
mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie obejmuje:
- nieodpfatnej mediacji.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie zgodnie
z art. 4.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z p6ézn. zm. Dz.U.2018
poz.1467) przystugujg osobie uprawnionej, ktora nie jest w stanie poniesé
kosztéw odptatnej pomocy prawnej:

-osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, sktada pisemne oswiadczenie,
ze nie jest w stanie poniesc¢ kosztdw odptatnej pomocy prawnej;

-oSwiadczenie osoba uprawniona sktada osobie udzielajgcej nieodptatnej
pomocy prawnej lub $wiadczacej nieodptatne poradnictwo obywatelskie;

-oswiadczenia oraz wszelkie dokumenty z danymi osobowymi zleceniobiorca
bedzie przechowywaé¢ w warunkach uniemozliwiajacych dostep do nich osoéb
trzecich

- Gmina - Miasto Pfock jest administratorem danych osobowych
w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
zwane RODO) ;

-wzor o$wiadczenia okresla zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1255 z pdézn. zm. Dz.U.2018 poz.1467).

Lokalizacja punktu nieodptatnych porad prawnych

-Punkt w Szkole Podstawowej nr 17 ul. Miodowa 18 pokdj nr 27, czynny: od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 15.30 do 19.30

Lokalizacja punktow swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego

-Punkt w Szkole Podstawowej nr 5, ul. Cicha 12A, czynny:
od poniedziatku do czwartku w godzinach od 15.30 do 19.30, w piatek
od 13.30-17.30,




-Punkt w Szkole Podstawowej nr 22, ul. Czwartakéw 6, lokal nr 5,
czynny:od poniedziatku do pigtku w godzinach od 15.30 do 19.30.

W przypadku zmiany lokalizacji punktu nieodptatnych porad prawnych lub
zmiany lokalizacji punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatel-
skiego, badz zmiany godzin udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacja poza-
rzagdowa zobowigzana jest do swiadczenia nieodpfatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w zmienionej lokali-
zacji badz w zmienionych godzinach.

Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do aktualizacji danych na tabli-
cach informacyjnych oraz odpowiednie oznakowanie punktu nieodptatnych
porad prawnych lub punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywa-
telskiego, zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 .
poz. 1255 z pézn. zm. Dz.U.2018 poz.1467).

b) Prowadzenie edukacji prawnej

Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajace do
zwiekszenia Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace w
szczegdblnosci upowszechniania wiedzy o:

- prawach i obowigzkach obywatelskich;

- dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

- mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw;

- mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz
procesie stanowienia prawa;

- dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptathego poradnictwa
obywatelskiego.

Formy prowadzenia edukacji prawnej:

- prowadzenie otwartych wykfadéw, szkolen i warsztatéw dla
mieszkancow miasta Ptocka

- rozpowszechnianie informacji i poradnikédw przygotowanych przez
podmioty zewnetrzne, w tym Ministerstwo Sprawiedliwosci,
organizacje pozarzadowe.

c) Prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania , zgodnie z przepisami
wykonawczymi do ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z pézn. zm.
Dz.U.2018 poz.1467).

2. Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspodlnie przez wiecej niz
jeden podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku
wszystkie podmioty ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarna.

3. Zadanie publiczne nie moze byc¢ realizowane przez podmiot nie bedacy
strong umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 1 ustawy, chyba Zze umowa ta
zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.
Oferent w cz. IV.7 oferty winien wskaza¢ zakres dziatan realizowany przez
ten podmiot.

4. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspdipraca z podmiotami



niewymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz z jednostkami
organizacyjnymi lub osobami prawnymi Miasta Ptocka. Podmioty te mogq
uczestniczy¢ w zadaniu oferujac wsparcie merytoryczne lub rzeczowe.
Informacje o sposobie zaangazowania takiego podmiotu w realizacje
zadania nalezy przedstawi¢ w pkt. IV.6. oferty tj. ,Opisie poszczegdlnych
dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego”.

. Podmioty realizujace zadanie muszg posiada¢ niezbedne warunki i
doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

1) W przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej muszg spetniaé fgcznie nastepujace warunki:

a) kadra (nalezy wykazaé¢ w punkcie IV.11):
w punktach nieodptatnej pomocy prawnej mogg udzielaé porad:

- adwokat, a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach z jego upo-
waznienia aplikant adwokacki,

- radca prawny, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z jego
upowaznienia aplikant radcowski,

- doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytacze-
niem spraw podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

- osoba, ktéra:

> ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub
zagraniczne studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

> osoba, ktéra posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wy-
konywaniu wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci bezpo-
$rednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej,

» osoba, ktéra korzysta z petni praw publicznych oraz ma peing
zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

> osoba, ktora nie byta karana za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

W przypadku osob, ktore nie sg adwokatem, radcg prawnym lub do-
radcg podatkowym, osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptat-
nej pomocy prawnej sktada pisemne oswiadczenie, ze jest Swiadoma
uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej od osoby nie bedacej adwo-
katem, radcg prawnym albo doradcg podatkowym.

b) doswiadczenie oferenta (ujete w punkcie IV.15 oferty dotyczace reali-
zacji zadan o podobnym charakterze, jak réwniez wspétpracy z Urze-
dem Miasta Ptocka w innych obszarach):

- posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu za-
dan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji praw-
nych lub Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w
zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i
jej dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy praw-
nej,



- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegodlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intere-
sow;

d) posiada standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzie-

lanej nieodptatnej pomocy prawnej;

2) W przypadku przeznaczenia punktu na Swiadczenie nieodptatnego porad-

nictwa obywatelskiego musza tacznie spetnia¢ nastepujace warunki:

a) kadra (nalezy wykaza¢ w punkcie IV.11)

w punktach $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
mogaq udziela¢ porad, osoby spetniajgce ponizsze kryteria:

b) d

posiadajg wyksztatcenie wyzsze;

ukonczyli z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia po-
radnictwa obywatelskiego albo posiadajq doswiadczenie w $wiadcze-
niu poradnictwa obywatelskiego i uzyskali zaswiadczenie potwier-
dzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane
przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu do-
szkalajgcego, ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierp-
nia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej(Dz.
U. z 2015 r. poz. 1255 z p6zn. zm. Dz.U.2018 poz.1467) ;

korzystajg z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych;

nie byli karani za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia pu-
blicznego lub przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie oferenta, (ujete w punkcie IV.15 oferty dotyczace reali-

z
d

acji zadan o podobnym charakterze, jak rowniez wspodtpracy z Urze-
em Miasta Ptocka w innych obszarach):

posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte
w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajacych ziozenie oferty,
lub co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w

zakresie zapewnienia:

poufnosci w zwigzku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego porad-

nictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt intereséw;

d) posiada standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci swiad-

C

3) Pon

zonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

adto organizacja pozarzadowa zapewnia udzielanie nieodptatnej

pomocy prawnej lub  Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa

oby

watelskiego na nastepujgcych zasadach:




a) przed udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego mozna zazada¢ od osoby
uprawnionej okazania dokumentu stwierdzajacego jej tozsamos¢;

b) z waznych powoddw mozna odmowic¢ udzielenia nieodptatnej pomocy
prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana
jest nieodpfatna pomoc prawna, na obszarze miasta Ptocka;

c) w przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong
problem nie moze by¢ rozwigzany w catosci albo czesci poprzez
udzielenie nieodptatnej pomocy  prawnej lub  Swiadczenie
nieodptatnego  poradnictwa  obywatelskiego, w  szczegdlnosci
stwierdzenia, ze problem nie ma wyifgcznie charakteru prawnego,
osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca
nieodpfatne poradnictwo obywatelskie informuje osobe uprawniong o
mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liScie sporzadzanej przez
Prezydenta Miasta Ptocka zgodnie z art.8a ust.1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z pdzn. zm. Dz.U.2018 poz.1467);
udzielenie informacji moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodpfatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej
poradnictwa;

d) udzielenie nieodpfatnej pomocy prawnej lub  Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego dokumentuje sie w karcie
nieodptatnej pomocy prawnej Iub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, zwanej dalej ,kartg pomocy”, zgodnie z art. 7 ust.1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i
edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z pézn. zm. Dz.U.2018
poz.1467);

e) rejestracja zgtoszen oso6b uprawnionych do udzielenie nieodpfatnej
pomocy prawnej lub sSwiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego

- rejestracje zgtoszen prowadzi Petnomocnik Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Organizacji Pozarzadowych w formie telefonicznej, pod
numerem telefonu wskazanym przez Prezydenta Miasta Ptocka;
pracownik Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych wpisuje
kolejnos¢ zgtoszen osdb uprawnionych do kalendarza prowadzonego
w formie elektronicznej;

- o0soby udzielajace nieodpfatnej pomocy prawnej lub Swiadczace
nieodptatne poradnictwo obywatelskie otrzymajgq dostep do
kalendarza; bedq miaty obowigzek na biezaco, przed kazdym
dyzurem sprawdzac kalendarz oraz wpisywa¢ do niego wizyty osdb
uprawnionych ustalone podczas dyzuru;

f) w przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktéorym ma zostaé
udzielona nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminow
wizyt, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5
godzin dziennie;

g) osoba ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowga, ktére nie moga
stawi¢ sie w punkcie osobiscie oraz osobom dos$wiadczajgcym
trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania



sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze byc udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nieodpfatne poradnictwo obywatelskie,
takze poza punktem albo za posrednictwem srodkdéw porozumiewania
sie na odlegtos$¢, przy czym czasu na dojazd do osoby uprawnionej nie
wlicza sie w czas dyzuru;

h) organizacja pozarzadowa moze podpisa¢ dodatkowo porozumienia o
wolontariacie zawarte z osobami, ktore bedgq wykonywaty swiadczenia
w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom
uprawnionym majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w
szczegolnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo
innych okolicznosci zyciowych,

i) organizacja pozarzadowa moze przedstawi¢ dodatkowo partnerédw przy
realizacji projektu, jesli wystepuja (nalezy wykaza¢ w punkcie IV.14
oferty).

6. Tworzac kosztorys nalezy uwzglednié, ze:

- Gmina-Miasto Ptock opfaca wszelkie koszty lokalu wskazanego na prowa-
dzenie punktu nieodptatnych porad prawnych;

- koszt prowadzenia jednego punktu nieodptatnych porad prawnych nie
moze wynies¢ wiecej niz 63 360,00 zt rocznie w tym 3 300,00 zt prze-
znaczonych na prowadzenie edukacji prawnej.

Kalkulacja kosztow zadania, zawarta w ofercie, powinna opierac sie 0 ww.
kryteria.

7. Podmiot, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw pra-

wa, W szczegolnosci: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Z 2018 r. poz. 395 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ochro-
nie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1986 ), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1077 ze zm.) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej po-
mocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z p6z. zm.
Dz.U.2018 poz.1467).

V. Termin i warunki sktadania ofert

1.

2.

3.

Oferty wypetnia sie wytgcznie w Generatorze, dostepnym pod adresem:
https://plock.engo.org.pl, drukuje i podpisuje.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub innym
dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie oséb
go reprezentujacych. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczecig
imienng, a w przypadku braku pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia
i nazwiska, opatrzony podpisem, umozliwiajacy weryfikacje 0so6b
podpisujacych oferte. Ziozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do
uznania, iz oferta zostata prawidtowo podpisana.

Oferty nalezy sktadac:

- osobiscie w Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych Urzedu Miasta
Ptocka przy ulicy Misjonarskiej 22 w Ptocku w godzinach pracy od
poniedziatku do $rody w godz. 7:30-15:00, w czwartki w godz. 8:30-



17:00, w pigtki 8:30-15:00, gdzie oferta przed zitozeniem zostanie
sprawdzona pod wzgledem formalnym (najlepiej wczesniej umowic sie
telefonicznie pod numerem: 24 364 76 36) lub

- przesta¢ pocztg na adres: Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych Urzad
Miasta Ptocka, ul. Misjonarska 22, 09-400 Ptock

w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert w zakresie
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania $wiadomosci
prawnej spoteczenstwa - zadanie nr ,,........ " oraz danymi oferenta w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 grudnia 2018 roku do godz.
15.00 (decyduje data i godzina wptywu do Centrum ds. Organizacji
Pozarzadowych).

4. Oferta ztozona w sposéb okreslony w punkcie V.3 niniejszego ogtoszenia

musi by¢ zgodna z wersjq ztozong poprzez generator eNGo

Pouczenie:

1. Na ostatniej stronie oferty (w oSwiadczeniach) nalezy dopisac:

8) oferent*/oferenci* nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Ptocka
z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego
oraz podatku od srodkdéw transportowych;

9) oferent*/oferenci* nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Ptocka
z tytutu najmu lub bezumownego zajmowania lokalu uzytkowego lub
gruntu;

10) oferent*/oferenci* nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Ptocka
z tytutu uzytkowania wieczystego lub dzierzawy gruntu;

11) nie jest*/jest* prowadzone postepowanie egzekucyjne, postepowanie
sgqdowe lub administracyjne, ktére moze skutkowac¢ wszczeciem takiego
postepowania egzekucyjnego;

12) oferent*/oferenci * oswiadcza, iz nie wystepuja przestanki wykluczajace
mozliwos¢ ubiegania sie przez oferenta o powierzenie prowadzenia
punktu nieodpfatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa art. 10 ust.6
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 z pézn. zm.
Dz.U.2018 poz.1467),

2. W przypadku, gdy oferent posiada zalegtosci, o ktéorych mowa w pkt 1
pouczenia, nalezy w cz. IV.14 oferty podac¢ krotka informacje o
zalegtosciach, ich wysokosci, przyczynie powstania i sposobie sptaty.

3. Nie nalezy wypetniaé: w cz. IV.5 oferty pél ,Dodatkowe informacje dotyczgce
rezultatow realizacji zadania publicznego”, w cz. IV.8 oferty ,Kalkulacja
przewidywanych kosztéw na rok...” - kolumny ,z wkifadu rzeczowego w zt”,
w cz. 1V.9 oferty ,Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego” -
pola 3.2 ,Wktad rzeczowy”.

4. Oferty podlegajq uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach | zakresie
podanym w czesci VI pkt 3 ogtoszenia. Inne nieprawidtowosci formalne w
wypetnieniu oferty spowodujg odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

5. Przed ztoZzeniem oferty pracownicy:

-Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych Urzedu Miasta Ptocka mogq

udziela¢  stosownych wyjasnieni, na pytania oferenta, dotyczgcych zadan

konkursowych w zakresie merytorycznym( ul. Misjonarska 22, Ptock,

nr telefonu 24 364 76 36);

-Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych Urzedu Miasta Ptocka mogq
udziela¢ stosownych wyjasnien na pytania oferenta w zakresie wymogow
formalnych (ul. Misjonarska 22, Ptock, nr telefonu 24 364 76 36).

Wyjasnienia beda udzielane: od poniedziatku do $rody w godz. 7:30-15:00, w
czwartki w godz. 8:30-17:00, w pigtki 8:30-15:00.




VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1. Wydrukowany z Generatora formularz oferty popisany przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do wtasciwego
rejestru lub innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i
umocowanie 0sob go reprezentujacych. Za prawidiowe zostang uznane
podpisy z pieczeciq imienng, a w przypadku braku pieczatki - czytelny
podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem, umozliwiajacy
weryfikacje osOb podpisujgcych oferte. Ziozenie jedynie parafy nie jest
wystarczajgce do uznania, iz oferta zostata prawidiowo podpisana.

2. Zatgczniki do oferty:

W _przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodpfatnej pomocy
prawnej, organizacja pozarzadowa dla potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w konkursie sktada jako zataczniki:

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie co najmniej dwuletniego doswiad-
czenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;

- umowy zawarte z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami podatkowy-
mi lub osobami, o ktédrych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierp-
nia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015
r. poz. 1255 z pézn. zm. Dz.U.2018 p0z.1467);

- pisemne zobowigzanie realizacji zadania w sposdb zapewniajacy:
« poufnos$¢ w zwigzku z udzielaniem nieodpfatnej pomocy prawnej i jej do-
kumentowaniem,
« profesjonalne i rzetelne udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
» przestrzeganie zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;

-dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej.

W  przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego organizacja pozarzadowa dla potwierdzenia
spetnienia warunkow okreslonych w konkursie sktada jako zatgczniki:

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat
bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie oferty, lub co najmniej dwuletnie do-
Swiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad praw-
nych, informacji prawnych lub Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

- umowy zawarte z z osobami, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1255 z pézn. zm. Dz.U.2018 poz.1467),;

- pisemne zobowigzanie realizacji zadania w sposdb zapewniajacy:

» poufnos¢ w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywa-
telskiego i jego dokumentowaniem,

« profesjonalne i rzetelne Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywa-
telskiego,

» przestrzeganie zasad etyki przy swiadczeniu nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intere-
sow;



- dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako-
$ci Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

- zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z
2015 r. poz. 1255 z pézn. zm. Dz.U.2018 poz.1467),

Organizacja pozarzadowa moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o
wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaty Swiadczenia w
ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty asysta osobom uprawnionym
majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z
powodu niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych,

3. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:
1) brak badz btedne okreslenie rodzaju zadania na stronie tytutowej oferty,
2) ztozenie podpiséw niezgodnie z pouczeniem zawartym w czesci VI
ogtoszenia,
3) niezgodnosé lub brak wskazania terminéw realizacji zadania z terminami,
ktérych mowa w czesci III ogtoszenia,
4) niezgodnos¢ lub brak wypetnienia oswiadczen koncowych oferty.

4. Korekty w zakresie wskazanym w czesci VI. ust. 3 ogfoszenia, mogq nastgpic
tylko po wezwaniu oferenta, ktére nastepuje w terminie do 15 dni roboczych
od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez zamieszczenie informacji w
Generatorze oraz opublikowanie na stronie internetowej
www.pozarzadowe.plock.eu i na tablicy ogtoszern Centrum listy organizacji
pozarzadowych, ktérych oferty wymagajg korekty.

5. Organizacje pozarzadowe dokonujgq korekty ofert pod wzgledem formalnym w
Generatorze.

6. Poprawiong oferte organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i skfada w
terminie 3 dni od dnia ukazania sie ogtoszenia Centrum z listg organizacji
pozarzadowych, ktorych oferty wymagajg korekty. Nie dopuszcza sie
ponownego wezwania do korekty ofert w zakresie uprzednio opublikowanym.

7. Brak ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie spowoduje odrzucenie
oferty z przyczyn formalnych.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewhieniem przyznania
dotacji lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

Dokumenty skfadane w przypadku otrzymania dotacji:

Oferent zobowigzany jest w terminie do 5 dni roboczych od daty ogtoszenia
wynikow konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania
umowy, w tym:

1) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji
(jesli dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),oferte
zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy); zaktualizowang oferte
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wiasciwej komorki
organizacyjnej; oferta bedzie stanowi¢ zatgcznik do umowy,

3) oswiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji
zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

4) przedstawienie umowy zawartej miedzy oferentami, ktorzy ztozyli oferte



wspllng, okreslajacg zakres ich $wiadczen skiladajacych sie na realizacje
zadania publicznego.

Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowac zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego
zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowac zmiany terminu, chyba, ze
za jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowal zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wilasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujac procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wkiadu
wiasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.)
oraz kryteria podane w tresci niniejszego ogfoszenia:

1) oceny formalnej ztozonych ofert dokona Centrum,
2) oceny merytorycznej ztozonych ofert dokona komisja konkursowa.

2. Po analizie ztozonych ofert komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co
do wyboru ofert Prezydentowi Miasta Ptocka.

3. Ogtoszenia wynikdéw otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta
Ptocka w drodze zarzadzenia, nie pdzniej niz w terminie do 35 od terminu
zakonczenia sktadania ofert.

4. Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do
wiadomosci publicznej (w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta Plocka oraz na stronie internetowej
www.pozarzadowe.plock.eu).

5. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe,
ktérych oferty beda wylonione w drodze konkursu. Mozliwe jest
dofinansowanie wiecej niz jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub
niedofinansowywanie zadnej z ofert.

6. Od ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie
stosuje sie trybu odwotawczego.

7. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka jest podstawg do zawarcia pisemnej
umowy z podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

8. Poinformowanie organizacji pozarzadowych, ktérych oferty zostaty
odrzucone w postepowaniu konkursowym, wymaga formy pisemnej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstapienia od
rozstrzygniecia, w czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez
podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert



IX.

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia
na podstawie art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze
zm.),

2) ocena, czy oferta zostata ztozona w Generatorze wnioskéow oraz w
wersji papierowej w terminie okreslonym w dziale V ogtoszenia
konkursowego,

3) ocena, czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru
lub innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i
umocowanie oséb go reprezentujgcych wskazane w cz. III oferty,

4) ocena, czy oferta zostata prawidlowo wypetniona,

5) ocena czy proponowana realizacja zadania publicznego miesci sie w
dziatalnosci nieodptatnej lub odptatnej oferenta.

. Kryteria merytoryczne:

1) warto$¢ merytoryczna projektu:, w tym: diagnoza probleméw i
potrzeb odbiorcéw zadania uzasadniajgca koniecznos$¢ realizacji projektu;
zapotrzebowanie na realizacje zadania, spojno$¢ merytoryczna koncepcji
projektu, rzetelnos¢ i realnos¢ harmonogramu  (oczekiwana
szczegotowosé), szczegdtowosSC opisu dziatan, zakres oddziatywania
projektu, w tym liczba bezposrednich odbiorcéw, charakterystyka i opis
grupy odbiorcow, mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta, tj. potencjat
organizacyjny, baza lokalowa; umiejetnos¢ wykorzystania zasobdw
lokalnych, partnerskich i wtasnych: 0-50 pkt,

2) koszty realizacji projektu: w tym: koszty realizacji zadania w stosunku
do zakresu i oséb objetych projektem, zasadnos$c i rzetelnosé okreslenia
kosztow projektu, przejrzystosé kalkulacji kosztéw oraz prawidtowosé ich
wyliczenia: 0 - 15 pkt,

3) wysokos¢ wkiadu wiasnego finansowego w realizacje zadania w
poréwnaniu z wnioskowang kwotg dotacji: 0 - 10 pkt,

4) korzystanie z innych zrédet finansowania projektu: 0 — 10 pkt,
5) zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu: 0 — 5 pkt,

6) doswiadczenia Miasta Ptocka w zakresie dotychczasowej wspotpracy
pozafinansowej i finansowej z oferentem, w tym ocena realizacji zadan
publicznych przez oferenta, w poprzednim okresie i jako$¢ rozliczenia
otrzymanych dotacji: 0 - 10 pkt,

7) dotychczasowe doswiadczenia oferenta przy realizacji zadan o
podobnym charakterze i zasiegu oraz kwalifikacje o0s6b bezposrednio
zaangazowanych w realizacje projektu: 0 — 10 pkt,

8) oferta ztozona wspdlnie przez co najmniej dwdch oferentéow: 0/5 pkt,
9) wspdtpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektu: 0/5 pkt,

Informacja, o ktorej] mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



(Dz.U. z 2018 r. poz. 450ze zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta
Miasta Ptocka w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi

kosztami.

Rok 2018: 182 167,68 zi

Rok 2017: 182 177,64 zt

Rok 2016: 179 838,00 zt

Dziat 755 rozdziat 75515 § 2360

Generator jest dostepny na stronie
https://plock.engo.org.pl
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