PREZYDENT MIASTA P£OCKA

ZARZADZENIE NR 1079/2011
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 18 listopada 2011r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na re alizacj e zadania
publicznego/zada n publicznych
w zakresie turystyki i krajoznawstwa  w 2012r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11la ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)}, art. 13 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. tj.
2010 Nr 234 poz. 1536 z pézn. zm.)?, w zwigzku z uchwatg Nr 183/XI1/2011 Rady Miasta
Ptocka z dnia 30.08.2011 roku w sprawie przyjecia Programu wspoétpracy Gminy-Miasto
Ptock
Z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Plocka
na 2012 rok zarzadza sie, co nastepuje:

8 1.1.0gtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych/zadania
publicznego w zakresie turystyki i krajoznawstwa.

2. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, miesci sie w zakresie obszar6w wspoOtpracy
wskazanych w 8§ 27 pkt 18 Programu wspotpracy Miasta w 2012r.
Z organizacjami pozarzgdowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3.Tresc ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

8§ 2. Zleca sie realizacje zadan publicznych wymienionych w 8 1 ust. 1 w formie
wspierania/powierzania z udzieleniem dotacji, ktore nie beda/beda pokrywaé petnych
kosztéw/petne koszty realizacji zadania.

8 3. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka,
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.plock.eu/cwop.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds.
Polityki Spoteczne,.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-1 Andrzej Nowakowski

1(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr
52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr
217, poz. 1281)

%Dz.U.z2011r. Nr 112, poz. 654, Nr 205, poz. 1211, Nr 209, poz. 1244)



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1079/2011
Prezydenta Miasta Plocka

Z dnia 18 listopada 2011r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Ptocka ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych,
z zakresu turystyki i krajoznawstwa w roku 2012 oraz zaprasza do sktadania ofert.
Zlecenie realizacji zadan publicznych nastgpi w formie ich wspierania wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie realizacji zadan.

Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysoko $¢ srodkoéw publicznych, ktére Miasto
ma zamiar przeznaczy € narealizacj e tego zadania:

Rodzaj zadania i szczegotowe warunki realizacji Wysok9 S¢
Lp. srodkow
Zadania z obszaru turystyki i krajoznawstwa 100.000,00 zt.

w tvm:
A. Organizacja rajdow, imprez, wycieczek, spaceréw po
miescie upowszechniajgcych wiedze o miescie.

B. Wspieranie dziatalnosci wydawniczej dotyczacej turystyki
| krajoznawstwa zwigzanej z miastem.

C. Zapoznawanie z atrakcjami turystycznymi miasta.
D. Wyznaczanie i odnawianie szlakdéw turystycznych.

Il. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536).

2. Na dane zadanie podmiot moze otrzymac dotacje tylko z jednej komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Ptocka. W przypadku stwierdzenia otrzymania wczesniej dotacji z budzetu
Miasta Ptocka na to samo zadanie lub jego cze$¢, oferta nie bedzie rozpatrywana.

3. Dofinansowanie nie moze przekracza¢ 90% catkowitych kosztow zadania.

4. Srodki pochodzace z dotacji nie moga byé wykorzystane na: zakup gruntow,
dziatalno$¢ gospodarcza, dziatalnos¢ polityczng i religijng, a takze na pokrycie podatku
VAT od zakupionych towarow i ustug (w przypadku gdy oferent jest podatnikiem podatku
VAT i ma mozliwos¢ skorzystania z prawa do odliczenia podatku naliczonego,
a realizowane zadanie ma zwigzek z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT).

5. Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszania wielkosci przyznanego
dofinansowania w stosunku do wnioskowanej kwoty.

[ll. Termin realizacji zadania
Zadanie powinno by¢ zrealizowane nie pozniej niz do 31 grudnia 2012 roku, jednakze

termin rozpoczecia dziatan objetych dotacja z budzetu miasta Ptocka nie moze by¢
wczesniejszy od daty zawarcia umowy.



IV. Warunki realizacji zadania

1. Dziatania, ktorych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania (pkt Il 8

oferty — dotyczacej realizacji innych zadan ):”,

1) dziatania bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatania,

2) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania,

3) regulowanie zobowigzan powstatych w zwigzku z realizacjg zadania.

2. Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz jeden
podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspolnie. W takim przypadku wszystkie podmioty
ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za realizacje i rozliczenie zadania.

3. Podmioty, ktére nie majg mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16
ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536), powinny przedstawi¢ w ofercie
informacje na ten temat ze wskazaniem zakresu w jakim zadanie bedzie realizowane
przez podwykonawcow (pkt V 4 oferty — dotyczacej innych zadan).

Pouczenie:

Za podwykonawce nalezy uznac organizacje pozarzgdowg, podmiot, o ktorym mowa w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (inne, niz ten, ktéry
sktada oferte) lub przedsiebiorce, ktory wspotrealizuje czes$¢ zadania publicznego (moggcyg
samodzielnie stanowi¢ wyodrebniong catos$¢) poprzez sprzedaz ustug, ktérych zakup — za
posrednictwem Srodkéw pochodzgcych z dotacji — dokonuje podmiot, ktéremu zlecono
realizacje zadania publicznego, zgodnie z art. 16 ust. 7 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

4. Podmioty, ktére otrzymajg dotacje na realizacje zadania, sg zobowigzane zamiesci¢
w sposob czytelny informacje w wydawanych przez siebie, w ramach zadania,
publikacjach, materiatach informacyjnych, promocyjnych i reklamowych, poprzez
media, w tym na swojej stronie internetowej, jak roOwniez stosownie do charakteru
zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub przez ustng informacje
kierowang do odbiorcoéw, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Miasto
Ptock, w nastepujgcym brzmieniu:

.Zadanie/nazwa zadania zostalo/jest zrealizowane/realizowane dzieki
finansowaniu/dofinansowaniu ze srodkow Miasta Plocka”; ,Publikacja zostata wydana
dzieki finansowaniu/dofinansowaniu ze srodkow Miasta Ptocka”.

5. Podmioty realizujgce zadanie powinny posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

- kadre:

- specjalistow o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami;
- przeszkolonych wolontariuszy.

- baze lokalowg (wiasng lub potwierdzong umowg np. przyrzeczenia, najmu/uzyczenia)

umozliwiajgcq realizacje zadania,

- dokumentacje potwierdzajgcg wczesniejszg realizacje zadan o podobnym charakterze

(np. recenzje, fotografie, foldery) o ile takie zadania bylty przez podmiot realizowane.

Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w ofercie, powinna opierac sie o ww. kryteria.

Praca wolontariuszy stanowi wkiad osobowy organizacji i powinna by¢ ujeta w ofercie —
wycena pracy wolontariuszy moze stanowic¢ finansowy wkiad wiasny organizaciji.

6. Podmiot, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych



(Dz.U. z 2002 Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.); ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.J. Dz.U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223) .

V. Termin i warunki skfadania ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ wytgcznie na drukach, ktérych wzér okresla zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011, nr 6 poz. 25). Formularz
oferty dostepny jest na stronie internetowej www.ump.pl/cwop.

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta
Ptocka na stanowisku Biuro Podawcze od poniedziatku do srody w godz. od 7.30 do 15.30,
w czwartki w godz. 8.30 do 17.30, w pigtki w godz. 8.30 do 15.30 w nieprzekraczalnym
terminie do dnia do dnia 12 grudnia 2011 roku (decyduje data wptywu do kancelarii )
lub przesyta¢ na adres:Urzad Miasta Ptocka, Stary Rynek 1, 09-400 Ptock (decyduje data
wptywu do kancelarii ).

Oferta, ktéra wplynie po ww. terminie, nie bedzie objeta procedur a konkursow a

| pozostawia_sie ja bez rozpatrzenia.

Pouczenie:

1. Na ostatniej stronie oferty(w wyznaczonym miejscu) nalezy dokiadnie wpisa¢ wszystkie
zatgczniki.

2. W trakcie pracy komisja konkursowa moze poprosi¢ oferenta o dodatkowe informacje
dotyczgce oferty. Ewentualne uzupetnienia i wyjasnienia oferty nie mogg dotyczy¢ kwestii
formalnych oferty, a w czesci merytorycznej nie mogg zmieni¢ zakresu proponowanego
zadania.

Przed ztozeniem oferty stosownych wyjasnien moga udzielac:

- w zakresie wymogow formalnych pracownicy Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych,
Ptock, ul. Misjonarska 22, tel. 24 364-76-36,

- w zakresie zagadnien merytorycznych pracownicy Wydziatu Sportu i Turystyki Urzedu
Miasta Plocka, Stary Rynek 1, tel. 24 367-17-59 od poniedziatku do srody w godz. 7:30-
15:30, w czwartki w godz. 8:30-17:30, w pigtki 8:30-15:30.

VI. Wymagana dokumentacja — warunki formalne

Dokumenty podstawowe:

1. Prawidiowo wypetniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wyciggiem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
zgodnie z innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie
0s6b go reprezentujgcych.

Pouczenie
1. Oferte oraz zatgczniki nalezy sktadac¢ w jednym egzemplarzu.
2. Oferta musi by¢ wypetniona komputerowo lub czytelnie dtugopisem.
3. Wszystkie pola oferty muszgq zostac¢ czytelnie wypetnione. W pola, ktore nie
odnoszg sie do oferenta, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub postawic¢ kreske.
4. W przypadku opcji ,niepotrzebne skredli¢”, nalezy dokonac wiasciwego wyboru.
5. W miejscach do tego wskazanych nalezy podac¢ daty oraz wstawi¢ odpowiednie
informacje.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub



ewidencji (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie
od tego, kiedy zostat wydany).

3. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru —
dokument potwierdzaj acy upowa znienie do dziatania w imieniu oferenta(-éw).

4. Pelnomocnictwa do dziatania w imieniu organizacji w przypadku, gdy oferte o dotacje
podpisujg osoby inne niz wskazane do reprezentacji zgodnie z rejestrem.

Do oferty moga by¢ dotgczone inne zataczniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie lub
o realizowanych przez niego projektach.

Pouczenie:
1. Oferte, i inne dokumenty zatgczone do oferty muszg podpisywac osoby uprawnione do
reprezentowania danego podmiotu i sktadania oswiadczer woli w jego imieniu.
2. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczgtkami imiennymi, podpis musi byc
zlozony petnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcji.
3. W przypadku gdy zatgczniki do oferty sg skiadne w formie kserokopii, muszg byc
poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania
danego podmiotu i sktadania oswiadczern woli w jego imieniu.
4. W przypadku ztoZenia zatgcznika w formie wydruku komputerowego, musi by¢ on
podpisany jak oryginat i opatrzony datg.
5. W przypadku gdy oferta jest skiadana przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy
z podmiotow zobowigzany jest do zatgczenia kompletu dokumentéw podstawowych (dziat
VI pkt. 1-3).
Ztozenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidlowo w ypetnionych
I podpisanych, zat acznikéw spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn form  alnych.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub

przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysoko sci.

Dokumenty skitadane w przypadku otrzymania dotacji

Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni od daty otrzymania, od pracownika
wydziatu/biura, informacji o przyznaniu dotacji, dostarczy¢ niezbedne dokumenty
potrzebne do podpisania umowy, w tym:

- zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizacji zadania stanowigce zatgczniki do
umowy,

- w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do
przygotowania umowy, nalezy ztozy¢ o$wiadczenie oraz zatgczyé aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji.

Pouczenie:

1.zalgczniki powinny byc¢:

a. sporzgdzone na drukach zgodnych z procedurg konkursows,,

b. wypetnione prawidtowo i zgodne ze zloZzong ofertg,

c. zaktualizowane stosownie do przyznanej dotacj,

2. aktualizacja nie moze dotyczy¢ udzialu wlasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujgc zmniejszenie wkiadu wilasnego ponizej okreslonego w dziale I pkt. 3
ogtoszenia.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. Oceny zilozonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.



0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536) oraz
kryteria podane w tresci niniejszego ogtoszenia, dokona komisja konkursowa.

2. Po analizie zlozonych ofert komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co do wyboru
ofert Prezydentowi Miasta Ptocka.

3. Wyboru i ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta
Ptocka w drodze zarzadzenia, nie pézniej niz do 31.12.2011r.

4. Ogtoszenie wynikéw otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej (w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszeh Urzedu Miasta Plocka
oraz na stronie internetowej www.plock.eu/cwop).

5. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy podmioty uprawnione, ktorych oferty
beda wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej niz jednej oferty,
dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowywanie zadnej z ofert.

6. Od wyboru i gloszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje
sie trybu odwotawczego.

7. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Plocka jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy
z podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

8. Poinformowanie organizacji, ktoérych oferty zostaly odrzucone w postepowaniu
konkursowym, wymaga formy pisemne;.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odst gpienia od rozstrzygni ecia,
w czesci lub w cato sci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:
1) ocena, czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia na podstawie
art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536),
2) ocena terminowosci ztozenia oferty zgodnie z dziatem V ogtoszenia,
3) ocena kompletnosci zatgczonej dokumentaciji, o ktorej mowa w dziale VI ogtoszenia.

2. Kryteria merytoryczne:
1) wartos¢ merytoryczna projektu (w tym w szczegolnosci: celowos¢ projektu, jego
atrakcyjnosc i poziom merytoryczny, charakter i zasieg, liczba odbiorcéw, spéjnosé
projektu, rzetelny i realny harmonogram prac, szczegétowos¢ opisu projektu) 0-25
pkt.,
2) koszt realizacji projektu: (w tym w szczegolnosci: koszty realizacji zadania
w stosunku do zakresu i liczby osob objetych projektem, zasadnosé¢ i rzetelnosé
okreslenia kosztow projektu, przejrzystosé kalkulacji kosztéw) 0-25 pkt.,
3) wysokos¢ wkiadu wiasnego w realizacje zadania w poréwnaniu
z wnioskowang kwotg dotacji 0-10 pkt.:
4) korzystanie z innych zrédet finansowania projektu 0-10 pkt.
5) doswiadczenia Miasta Ptocka w zakresie dotychczasowej wspétpracy
z oferentem i ocena realizacji zadan publicznych przez oferenta w poprzednim
okresie, w tym terminowos¢ i jakosc¢ rozliczenia otrzymanych dotacji 0-10 pkt.,
6) dotychczasowe doswiadczenia oferenta przy realizacji zadan o podobnym
charakterze i zasiegu oraz kwalifikacje o0s6b bezposrednio zaangazowanych
w realizacje projektu 0-5 pkt.,
7) mozliwosc realizacji zadania przez oferenta, tj. baza lokalowa i zasoby rzeczowe
0-5 pkt.,
8) wspdtpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektu 0-5 pkt.,
9) zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu 0-5 pkit.




IX. Informacja, o ktorej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalno sci po zytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz.
1536), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Plocka w roku ogtoszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
I zwigzanych z nimi kosztami.

W 2010 roku przeznaczono na realizacje zadan z zakresu turystyki i krajoznawstwa kwote
100.000,00 zt. Wykaz dofinansowanych projektow oraz wysokos¢ przyznanych na ich
realizacje dotacji okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka nr 4475/2010
z 22.03.2010r.

W 2011 roku przeznaczono na realizacje zadan z zakresu turystyki i krajoznawstwa kwote
100.000,00 zt. Wykaz dofinansowanych projektow oraz wysokos¢ przyznanych na ich
realizacje dotacji okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka nr 270/2011
z 25.03.2011r.

Formularz oferty, wraz ze wzorami zatgcznikbw wymienionych w ogtoszeniu, dostepny jest
na stronie internetowej Miasta Ptocka www.ump.pl/cwop.




