Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2017 z dnia 02.01.2017 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM OGRODZIE ZOOLOGICZNYM
— JEDNOSTCE BUDZETOWEJ W PLOCKU

§1
Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych przez Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke
Budzetowa w Plocku, zwany dalej ,,Regulaminem”, ustala zasady i tryby prowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowej
w Plocku.

§2
Udzielenie przez Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke Budzetowa w Plocku zamoéwienia na
dostawy, roboty budowlane i ustugi nastepuje w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 z p6zn. zm.) i przepisy
niniejszego Regulaminu.

§3
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. MOZ — nalezy przez to rozumie¢: Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke Budzetowsa
w Plocku,

2. Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢: Dyrektor Miejskiego Ogrodu Zoologicznego —
Jednostki Budzetowej w Ptocku,

3. Komisji — nalezy przez to rozumie¢: Komisja Przetargowa dzialajgca na podstawie
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Miejskiego Ogrodu Zoologicznego - Jednostki
Budzetowej w Plocku, z zastrzezeniem §4 ust. 2 1 3 niniejszego regulaminu w odniesieniu
do postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci  szacunkowe]
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro (netto)
obliczonej zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z pézn. zm.).

4. Ustawie Pzp— nalezy przez to rozumie¢: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.),

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢: Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.

Planie rzeczowo-finansowym — zatwierdzony budzet jednostki na dany rok kalendarzowy.

7. Szacunkowa wartos¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg warto$¢
zamoOwienia, bez podatku od towarow i ustug.

oo

ROZDZIAL |
Zasady ogolne

§4
1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,



b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej kwoty
3000 PLN (netto) jest przygotowywane i prowadzone przez wlasciwy merytorycznie dziat,
do ktorego zadan nalezy realizacja przedmiotu zamodwienia (tj. dzial zglaszajacy
zapotrzebowanie na udzielenie zamowienia publicznego) w sposob celowy i oszczedny.

a) Realizacja zaméwienia o wartosci rownej i ponad 1500 PLN (netto) do kwoty ponizej
3000 PLN (netto) wymaga akceptacji Glownego Ksiggowego i zatwierdzenia przez
Dyrektora wyrazonych na zleceniu wewng¢trznym stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, ktory wypelnia wilasciwy merytorycznie dzial zglaszajacy
zapotrzebowanie na udzielenie zamowienia publicznego.

b) Podstawag udzielenia zamowienia jest faktura lub rachunek.

. Udzielenie zamowienia publicznego o wartosci réwnej 1 ponad 3.000,00 PLN (netto) do
kwoty ponizej 20.000,00 PLN (netto) prowadzone jest przez Sekcj¢ Zamowien Publicznych.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej 1 ponad 20.000,00
PLN (netto) do kwoty stanowiacej réwnowartos¢ w ztotych kwoty ponizej 30.000 Euro
(netto), obliczonej zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z pézn. zm.), prowadzone jest przez Komisj¢ Przetargowa.

. Prace zwigzane z udzieleniem zamoéwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa jest rowna
1 przewyzsza wyrazong w zlotych rownowarto§¢ kwoty 30.000 Euro (netto), obliczong
zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn.
zm.), prowadzone jest przez Komisj¢ Przetargow3.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze S$rodkoéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§5

. Procedura udzielania zamoéwien publicznych zalezna jest od wartosci szacunkowe;j
zaméOwienia i realizowana jest w zalezno$ci od nastepujacych przedziatow kwotowych
warto$ci postgpowania:

a) ponizej 3.000,00 PLN (netto),

b) rownej 1 ponad 3.000,00 PLN (netto) do kwoty ponizej 20.000,00 PLN (netto),

¢) rownej i ponad 20.000,00 PLN (netto) do kwoty stanowigcej rownowarto$¢ w ztotych
kwoty ponizej 30.000 Euro (netto).

d) réwnej 1 ponad kwote stanowigcg rownowartosci w ztotych kwote 30.000 Euro (netto).

. Zamowienie publiczne moze by¢ udzielone wytacznie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 z pézn. zm.), i/lub w niniejszym Regulaminie.

. Udzielanie zamowien publicznych powinno odbywaé si¢ w sposdb celowy i oszczedny.
Kierownik dziatu merytorycznego realizujgcego dane zamowienie, tj. dziatu wnioskujacego
0 dokonanie zakupu, odpowiada za gospodarnos¢ i celowo$¢ realizacji zamowienia.



ROZDZIAL 11
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

§6

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje si¢ warto$¢ zamodwienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
b) czy wydatek ma pokrycie w Planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw 1 ustug ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

1. Szacunkowa warto$§¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu CO
najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) sondaz cen rynkowych (strony internetowe, oferty uzyskane droga elektroniczna,
rozmowy telefoniczne, ulotki, katalogi cenowe);

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

c¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

2. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

3. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci Notatki
stuzbowej lub dokumentow potwierdzajacych szacowanie w przypadku zastosowania
procedury opisanej w § 7 lub w § 9 niniejszego Regulaminu.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ na podstawie S$redniej arytmetycznej
z uzyskanych cen (dotyczy ust. 3 pktai c).

6. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp, dzieli¢ zamowienia na czgsci lub
zaniza¢ jego wartosci.

ROZDZIAL 11l
Zasady udzielania zaméwien publicznych od kwoty rownej i ponad 3 000 PLN netto
do rownowartosci kwoty ponizej 20 000 PLN netto

§7

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w §4 wust.3,
przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob:
a) Dzial merytoryczny wnioskujacy o dokonanie zakupu sktada do Sekcji Zamoéwien
Publicznych wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktorego numer nadaje w uzgodnieniu z Sekcjg Zamoéwien Publicznych na podstawie rejestru
zamoOwien publicznych prowadzonego przez Sekcje Zamdwien Publicznych.
b) Postepowanie rozpoczyna si¢ z chwilg podania do publiczne; wiadomosci ogloszenia
o postepowaniu, lub zaproszenia do sktadania ofert, lub zaproszenia do negocjacji.
c) Dyrektor zatwierdza proponowany przez Sekcje Zamowien Publicznych wybor



najkorzystniejszej oferty oraz protokdt z postepowania o udzielenie zamdOwienia Wraz
z zalgczonymi do niego dokumentami.

§8
1. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego dzial merytoryczny wypelnia zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Whniosek musi by¢ wypetniony i zaakceptowany przez Gtownego Ksiegowego, a nastgpnie
zatwierdzony przez Dyrektora MOZ.
3. Dzial merytoryczny do wniosku o wszczgcie postgpowania zatacza materiaty:
a) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
b) Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, koncesji itp.
c¢) Termin realizacji zaméwienia.
d) Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia wraz z dokumentacja dotyczaca oszacowania wartosci
zamoOwienia:
di) dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski albo planowane koszty prac robot
budowlanych,
dii) dla prac projektowych - wycena prac projektowych albo planowane koszty prac
projektowych,
diii) dla ustug i dostawy - podstawa oszacowania warto$ci zamowienia.
e) dane wykonawcow, do ktorych nalezy skierowac zaproszenie o ktorym mowa w §9 ust. 1
pkt b), lub dane wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje, o ktérych mowa
w §9 ust. 1 pkt d),
f) Okreslenie obowigzujacej dla danego zadania stawki podatku VAT.
g) Wzor umowy, zatwierdzony przez Dyrektora MOZ, albo istotne postanowienia umowy
(termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary umowne).
h) Informacj¢ dotyczaca osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami
w zakresie przedmiotu zamoéwienia.
4. Whiosek niezgodny z § 8 zostanie zwrocony przez Sekcj¢ Zamowien Publicznych do dziatu
merytorycznego, ktory sktada wniosek w celu jego poprawy, uzupetnienia.

§9

1.Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej z ponizszych form:

a) zebranie co najmniej 3 ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcoéw (dopuszcza si¢ wybor wykonawcy na
podstawie sondazu cen rynkowych, ktére uzyskano podczas szacowania zamowienia
dokonanego bezposrednio przed dokonaniem zakupu),

b) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem § 9 ust. 2 niniejszego regulaminu,

¢) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

d) negocjacje z jednym wykonawca.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

3. Tryb postgpowania okreslony w § 9 ust. 1 pkt d, mozna stosowaé jedynie w wyjatkowych
sytuacjach, ktore wymagajg uzasadnienia.

4. Z postepowania ofertowego sporzadza si¢ protokot z postgpowania o udzielenie zamdowienia,
ktory powinien zawiera¢ co najmniej:



a) przedmiot zamowienia,

b) liczbe uzyskanych ofert wraz z podaniem nazw wszystkich oferentow i cen,
c) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem jej wyboru,

d) wartos$¢ udzielonego zamdwienia,

e) wskazanie zrodta finansowania,

f) date sporzadzenia i podpis osoby sporzadzajacej,

g) zatwierdzenie Dyrektora.

5. Podstawg udzielenia zamowienia jest faktura lub rachunek.

6. W uzasadnionych przypadkach (np. roboty budowlane, ustugi, dostawy na ktore udzielana
jest gwarancja lub ktore beda odbywac si¢ sukcesywnie przez co najmniej 3 miesigce)
udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
kontrasygnuje Gtowny Ksiggowy i podpisuje Dyrektor.

ROZDZIAL IV
Zasady udzielania zamoéwien publicznych od kwoty réwnej i ponad 20 000 PLN netto
do kwoty stanowiacej rownowartos¢ w zlotych kwoty ponizej 30 000 Euro netto

§10

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w §4 ust.4
przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob:
a) Dzial merytoryczny wnioskujacy o dokonanie zakupu sktada do Komisji Przetargowe;j
wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdorego numer
nadaje w uzgodnieniu z Komisjg Przetargowa na podstawie rejestru zamédwien publicznych
prowadzonego przez Komisj¢ Przetargowa.
b) Postepowanie rozpoczyna si¢ z chwilg podania do publiczne; wiadomosci ogloszenia
o postepowaniu, lub zaproszenia do sktadania ofert, lub zaproszenia do negocjacji.
c¢) Dyrektor zatwierdza proponowany przez Komisj¢ Przetargowa wybor najkorzystniejszej
oferty oraz protokot z postepowania o udzielenie zamdéwienia wraz z zalaczonymi do niego
dokumentami.
d) Komisja Przetargowa przekazuje do Dyrektora, Gtownego Ksiggowego dokumentacje
niezb¢dng do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg.
e) Umowg kontrasygnuje Gtowny Ksiggowy i podpisuje Dyrektor MOZ.

§11
1. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego, dzial merytoryczny wypetia zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
2. Wniosek musi by¢ wypetniony 1 zaakceptowany przez Gléwnego Ksiggowego, a nastepnie
zatwierdzony przez Dyrektora MOZ.
3. Dzial merytoryczny do wniosku o wszczgcie postepowania zatgcza materiaty:
a) Szczegblowy opis przedmiotu zamdowienia
b) Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, koncesji itp.
¢) Termin realizacji zamdwienia.
d) Warto$¢ przedmiotu zamdwienia wraz z dokumentacja dotyczaca oszacowania wartosci
zamoOwienia:
di) dla robdt budowlanych - kosztorys inwestorski albo planowane koszty prac robot
budowlanych,
dii) dla prac projektowych - wycena prac projektowych albo planowane koszty prac
projektowych,



diii) dla ustug 1 dostawy - podstawa oszacowania wartosci zamowienia.

e) dane wykonawcow, do ktorych nalezy skierowac zaproszenie o ktorym mowa w §12 ust. 1
pkt b), lub dane wykonawcy, z ktorym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje, o ktorych mowa
w §12 ust. 1 pkt c),

f) Okreslenie obowiazujacej dla danego zadania stawki podatku VAT.

g) Wzor umowy, zatwierdzony przez Dyrektora MOZ, albo istotne postanowienia umowy
(termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary umowne).

h) Informacj¢ dotyczacg osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami W zakresie
przedmiotu zamdwienia.

. Wniosek niezgodny z §11 zostanie zwrdcony przez Komisje Przetargowa do dziatu
merytorycznego, ktory sktada wniosek w celu jego poprawy, uzupethienia

§12
Postepowanie prowadzone jest w jednym z ponizszych trybow przeprowadzenia
postepowania:
a) przetarg zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,
b) zaproszenia do zlozenia oferty (do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw) z
zastrzezeniem § 12 ust. 2 niniejszego regulaminu
¢) negocjacje z jednym wykonawca.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego0 do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego

. Tryb postgpowania okreslony w § 12 ust. 1 pkt ), mozna stosowa¢ jedynic w wyjatkowych
sytuacjach, ktore wymagaja uzasadnienia.

. Postgpowanie, o ile ogloszenie/zaproszenie nie stanowi inaczej, prowadzi si¢ z zachowaniem
formy pisemnej lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, przy czym do zlozenia
oferty wymagana jest forma pisemna, chyba ze Kierownik zamawiajacego w szczegdlnej
sytuacji dopusci mozliwo$¢ ztozenia ofert przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektroniczne;.

. Postgpowanie przetargowe rozpoczyna ogloszenie, ktore nalezy opublikowaé obowigzkowo
na stronie internetowej Zamawiajacego. Ogloszenie lub zaproszenie powinno zawierac,
w szczegblnosci:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) opis kryteridow oceny ofert,

c¢) warunki realizacji zamowienia,

d) termin 1 sposob przekazania oferty przez wykonawce,

e) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, zaakceptowane przez radc¢ prawnego.

. Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i1 inne czynniki, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty.

. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt a), b)
przekazuje si¢ pisemng informacj¢ o wyniku postgpowania wykonawcom, ktorzy
uczestniczyli w postgpowaniu. Informacj¢ mozna przekaza¢ drogg listowna, elektroniczng
lub faxem. W przypadku zastosowania trybu o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt a) informacje
dodatkowo zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Sekretarz Komisji Przetargowej przygotowuje umowe
1 przekazuje do akceptacji przez radce prawnego, a nastepnie Gltoéwnemu Ksiggowemu
i Dyrektorowi MOZ.

. Udzielenie zamowienia, co do zasady, nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej. Umowg kontrasygnuje Gtowny Ksiggowy i podpisuje Dyrektor MOZ.



10. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych 1 parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

11. Z postgpowania sporzadza si¢ Protokdt, ktory powinien zawiera¢ co najmniej:

a) przedmiot zamowienia,

b) informacje o sposobie i dacie wszczecia postepowania,

¢) liczbe ztozonych ofert wraz z podaniem nazw wszystkich oferentéw oraz cen,
d) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem jej wyboru,

e) wartos$¢ udzielonego zamoéwienia,

f) date podpisania umowy,

g) date sporzadzenia protokotu,

h) podpis osoby sporzadzajacej,

i) zatwierdzenie Dyrektora.

ROZDZIAL V

Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci stanowiacej rownowartosci w zlotych

kwote rowna i ponad 30 000 Euro netto

§13

Realizacja zamowien publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowe;j
w Plocku odbywa si¢ zgodnie z planem wydatkow rzeczowo - finansowych.

1.

§14
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w §4 ust.5
przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob:
a) Dzial merytoryczny wnioskujacy o dokonanie zakupu sktada do Komisji Przetargowej
wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego numer
nadaje w uzgodnieniu z Komisja Przetargowa na podstawie rejestru zamowien publicznych
prowadzonego przez Komisje Przetargows. .
b) Wszczecie postepowania rozpoczyna si¢ z chwila podania do publicznej wiadomosci
ogloszenia o wszczeciu postgpowania, badz zaproszenia do skladania ofert, czy tez
zaproszenia do negocjacji.
c) Dyrektor MOZ zatwierdza proponowany przez Komisj¢ Przetargowa wybor
najkorzystniejszej oferty oraz protokot postepowania 0 udzielenie zamowienia wraz
z zalaczonymi do niego dokumentami, ewentualnie uniewaznia postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
d) Komisja Przetargowa przekazuje do Dyrektora, Gltownej Ksiegowej dokumentacje
niezbedng do zawarcia umowy z Wykonawca.
Umowg kontrasygnuje Gtowny Ksiegowy i podpisuje Dyrektor MOZ.

§15
Whniosek o wszczecie postgpowania dzial merytoryczny wypetnia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;.
Whiosek musi by¢ wypetiony i zaakceptowany przez Gtownego Ksiggowego, a nastepnie
zatwierdzony przez Dyrektora MOZ.
Dziat merytoryczny do wniosku o wszczgcie postepowania zalgcza materiatu informacyjne:
a) Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienie — zgodnie z art. 29, 30 i 31 ustawy Pzp.
b) Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, konces;ji itp.



¢) Termin realizacji zamoéwienia.
d) Warto$¢ przedmiotu zamodwienia wraz z dokumentacja potwierdzajaca szacowanie
warto$ci zaméwienia zgodnie z przepisami zawartymi w art. 32 - 35 Ustawy (w tym
z zamOwieniami o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7, jesli wystepuja):
di) dla rob6t budowlanych — kosztorys inwestorski albo planowane koszty robot
budowlanych, zgodnie z art. 33 ustawy Pzp,
dii) dla prac projektowych — wycena prac projektowych albo planowane koszty prac
projektowych, zgodnie z art. 33 ustawy Pzp,
diii) dla ustugi dostaw — podstawa oszacowania warto$ci zamowienia, zgodnie z art. 32
ustawy Pzp lub art. 34 ustawy Pzp,
e) Okreslenie obowigzujacej dla danego zadania stawki podatku VAT,
f) Wzo6r umowy, zatwierdzony przez Dyrektora MOZ, albo istotne postanowienia umowy
(termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki platnosci, kary umowne).
g) Informacje dotyczaca osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami
w zakresie przedmiotu zamowienia.
Whniosek niezgodny z §15 zostanie zwrdcony przez Komisje Przetargowa do dziatu
merytorycznego, ktory sktada wniosek w celu jego poprawy, uzupetienia.

§16
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania w zakresie opisu przedmiotu
zamdOwienie, oszacowania warto$ci zamowienia, wzoru umowy lub istotnych postanowien
umowy powierza si¢ w trybie art. 18 ust. 2 ustawy Pzp kierownikowi dziatu merytorycznego
wnioskujacego o wszczgcie postgpowania, chyba ze przedmiotowe czynno$ci zostang
powierzone przez Dyrektora MOZ innej osobie. Kierownik dzialu merytorycznego lub
osoba wskazana ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie powierzonych
czynnosci.
Pozostate czynnosci w zakresie przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
szczegotowo ujete w pisSmie o ktorym mowa w ust. 3, z wyjatkiem czynnosci opisanych
w ust. 1, powierza si¢ w trybie art. 18 ust. 2 ustawy Pzp, przewodniczagcemu Komisji
Przetargowej chyba, ze przedmiotowe czynnosci zostang powierzone przez Dyrektora MOZ
innej osobie. Przewodniczacy Komisji lub osoba wskazana ponosi odpowiedzialno$¢ za
prawidtowe wykonanie powierzonych czynnosci.
Powierzenie czynnosci okreSlonych w ust. 1 i 2 nastagpi w drodze odrgbnego pisma
kierowanego do wskazanych 0sob.

ROZDZIAL VI
Zasady ogloszen, wydawania specyfikacji i skladania ofert

§17
Komisja Przetargowa dokonuje niezbednych ogloszen wymaganych ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z p6zn. zm.) z zastrzezeniem ust.2.
Komisja Przetargowa umieszcza ogloszenie na tablicy ogltoszen MOZ.
Komisja Przetargowa przekazuje osobie upowaznionej SIWZ celem umieszczenia na stronie
internetowej MOZ o ile wymaga tego ustawa.
Osoba odpowiedzialna archiwizuje dokumentacje z ustalenia szacunkowej warto$ci
zamoOwienia oraz z przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w Sposob
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 4.
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Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynno$ci przechowuje si¢ zgodnie z kategorig
archiwalng okreslong w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym w MOZ.

W przypadku dokumentacji zwigzanej ze wsparciem ze $rodkow UE powinna by¢ ona
bezwzglgdnie przechowywana w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie lub
innych dokumentach.

§18
Przyjmowanie ofert odbywa si¢ w Sekretariacie MOZ.
Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie ofert przyjmujac od Wykonawcow oferte:
a) Sprawdza nienaruszalno$¢ koperty.
b) Oznacza kazdg ofert¢ numerem, datg i godzing wplywu.
Osoba przyjmujaca oferty nie udziela Wykonawcom zadnych wyjasnien, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tres¢ ogloszenia.
Po uptywie terminu skladania ofert, osoba przyjmujaca oferty zamyka liste Wykonawcow
i przed posiedzeniem Komisji przetargowej przekazuje za pokwitowaniem oryginat listy
przewodniczacemu Komisji lub sekretarzowi Komisji.

ROZDZIAL VII
Rejestry

§19
Komisja Przetargowa prowadzi elektroniczny rejestr zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ jest rowna i przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30.000 Euro
netto.
Komisja Przetargowa prowadzi elektroniczny rejestr zamowien publicznych od kwoty
rownej i ponad 20.000,00 PLN (netto) do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
ponizej 30.000 Euro (netto).
Sekcja Zamowien Publicznych prowadzi elektroniczny rejestr zamowien publicznych
o wartosci rownej 1 ponad 3 000 PLN (netto) do kwoty ponizej 20 000 PLN (netto) oraz
przechowuje kopie wnioskow o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci réwnej
1 ponad 3 000 PLN (netto) do kwoty ponizej 20 000 PLN (netto), a oryginaty przekazuje do
Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

§20
Elektroniczny rejestr zamowien publicznych powinien zawierac:
a) liczbg porzadkowa,
b) numer sprawy,

¢) przedmiot zamdwienia,

d) rodzaj zamdowienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane),

e) tryb,

f) warto$¢ szacunkowa,

g) date wszczecia postepowania,

h) date uniewaznienia postgpowania,

1) nazwe 1 adres Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
J) wartos¢ netto 1 brutto najkorzystniejszej oferty.



ROZDZIAL VIII
Plan zamowien

§21

. Kierownicy dziatéw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach pracy sporzadzaja plan
zamoOwien publicznych na podstawie art. 13a ustawy Pzp w oparciu o plan rzeczowo-
finansowy MOZ oraz sktadajg go do Komisji Przetargowej w terminie 14 dni od
zatwierdzenia planu o ktérym mowa powyze;.

. Komisja Przetargowa w uzgodnieniu z Glownym Ksiegowym opracowuje na podstawie
przestanych informacji zbiorczy plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych dla
MOZ, ktory zatwierdza Dyrektor MOZ.

. Komisja Przetargowa na podstawie art. 13a ustawy Pzp zamieszcza plan na stronie
internetowej MOZ.

ROZDZIAL IX
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§22

. W przypadkach udzielenie zamowienia w zakresie transportu zwierzat oraz wsparcia
technicznego do programéw komputerowych w posiadaniu ktorych jest MOZ a takze
W szczegollnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w § 22 ust. 1, dokumentuje si¢
W postaci Notatki stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora MOZ. W Notatce
stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od
stosowania postanowien niniejszego regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ zgodnie
Z postanowieniami § 17.

. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowieh wspotinansowanych
ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe

§23
Naruszenie niniejszego regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.
. Naruszenie form, zasad i trybow postgpowania w sprawie zamowienia publicznego stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j,
finansowej i karnej.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w MOZ Plock

Zlecenie wewnetrzne
Y1 ) 117 T, 0 udzielenie zaméwienia publicznego

o wartosci rownej i ponad 1500 PLN (netto) do kwoty ponizej 3000 PLN (netto)

/nazwa dziatu/

zglasza zapotrzebowanie na udzielenie zaméwienia publicznego na:

Uzasadnienie:
Warto$¢ zamowienia ustalono Na KWOLE .........cccviiiiiiiiieiiiie i PLN netto
........................................................................... PLN brutto

Ustalenie wartosci zamowienia doKonano W dNiU .........cceocueeeriieenieeeniee e .
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIIA ......cccvuvieeruieeririeeeiieeeieeesteeeereeesereeesereesnnaeesseeenns .

/Kierownik Dziatu/
Zrodto finansowania — dzial ..........coccocoveenn... rozdziat ........ccccceeennnnnne paragraf .........cccoeeveneennne .
Whnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok ...............
wedhug stanu na dzien ...........cccceeevveeeiieeenieenne, .

Akceptuje:
/Gtéwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w MOZ Plock

Whniosek nr .....oovveveecnnenniins VA1 111 0 udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci rownej i ponad 3 000 PLN netto do kwoty ponizej 20 000 PLN netto

/mazwa dzialu/

zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na:

A7 5 ) (T S
Uzasadnienie wyboru trybu okre$lonego w §9 ust. 1 pkt d) Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym - Jednostce Budzetowej w Ptocku:

Warto$¢ zamowienia ustalono Na KWOLE .......cooieeiiiiiiiiiiiiic e PLN netto
........................................................................... PLN brutto

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano W dnill ..........ccoceiiiiiiiiiiiniiiiienieeec e .

Osoba dokonujaca ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIIA .. ......eecuieruieeiieriieeiienie et eriee et esiee e e seeeeeeeneee e .

Do wniosku nalezy dotaczy¢ materialy informacyjne zgodnie z §8 ust. 3 Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym - Jednostce Budzetowej w Plocku

/Kierownik Dzialu/

Zrodto finansowania — dziat .............cccooeeeee.... rozdziat ..., paragraf .........cccoeeenennn.
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: ............. PLN brutto
Whnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok ...............
wedhug stanu na dzien ...........cocceeevieeeiieeeeneeenne, .
Akceptuje:
/Gtéwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w MOZ Plock

Whniosek nr ......ccovveeeniivennnnes VA1 11V 0 udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci rownej i ponad 20.000,00 PLN (netto) do kwoty stanowiacej rownowarto$¢
w zlotych kwoty ponizej 30 000 Euro (netto)

/nazwa dziatu/

zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na.

K207 140 [
Uzasadnienie wyboru trybu okreslonego w §12 ust. 1 pkt ¢) Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym - Jednostce Budzetowej w Ptocku:

Warto$¢ zamowienia ustalono na KWoOte ........ccoceeviiniiiiiiniininiiiiicieeiceceeeeeeee PLN w oparciu
o rozporzadzenie wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) co daje
rownowartos¢

.................................................................................................................................................. EURO.
Ustalenie wartosci zamowienia doKonano W dniU ........cccooceeiiiiiieiiiie i :
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIIA .. ......eecveeruieeueeriieeieeniieeieeriee et et e eeeesieesbeesaee e .

Do wniosku nalezy dolaczy¢ materialy informacyjne zgodnie z §11 ust. 3 Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym - Jednostce Budzetowej w Plocku

/Kierownik Dziatu/
Zrodto finansowania — dzial ...........ccocooeeee.e. rozdziat ........cccocceeienn. paragraf ..........cccoevenennnn.
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: ............. PLN brutto
Whnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok ...............
wedhug stanu na dzien ..........ccoccveeevieeecieeenieene, .

Akceptuje:

/Gtowny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 2/2017 z dnia 02.01.2017 .
w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
do postepowan o wartosci rownej i przekraczajacej
wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 30.000 Euro netto

§1
Przepisy ogodlne
Komisja przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” ma charakter staty i dziata w Dz. U. z 2015 .,
poz. 2164 z p6zn. zm.).
Komisja rozpoczyna prac¢ po wptynieciu wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego — zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Dyrektor, poza zakresem wskazanym Ww niniejszym regulaminie, moze okresli¢
w zarzadzeniu dodatkowe obowigzki czlonkow Komisji Przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania oraz indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkow
za wykonanie czynnosci.
Komisja jest zespotem pomocniczym powotanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w tym w szczego6lnosci do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkow, udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania
I oceny ofert.
§2
Sklad Komisji
Sktad Komisji jest staly. Liczy 5 osob, tj. przewodniczacy, zastgpca przewodniczacego,
sekretarz oraz dwoch cztonkow z zastrzezeniem ust.2.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze do sktadu Komisji powolaé¢ osoby
posiadajace wiadomosci specjalne z danej dziedziny.
Komisja przetargowa powotana w sktadzie pigecioosobowym lub wickszym wykonuje
czynnos$ci na posiedzeniach w sktadzie nie mniejszym niz trzyosobowym.

§3

Tryb pracy i organizacja
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja  przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegblnosci przygotowuje | przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora MOZ:
a) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienie wraz z uzasadnieniem — zgodnie
z zalgcznikiem nr 2,
b) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, zaproszenia do skladania
wnioskow, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene,
c) propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym majg by¢ przeprowadzone negocjacje,
d) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
e) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Dyrektora MOZ do wiasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla wiekszoscia

2

glosow. W przypadku réwnej iloSci glosow ,za” i przeciw” rozstrzyga glos



przewodniczacego lub jego zastepcy w przypadku nieobecnosci przewodniczacego.
Cztonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali czlonkowie Komisji i zadaé
zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu lub dokumentacji podstawowych
czynnosci.

§4

Zadania Komisji

W zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja
w szczeg6lnoscei:

CoNoO~wWNE

Udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ.
Prowadzi negocjacje z wykonawcami.
Dokonuje otwarcia ofert.
Ocenia spetnienie warunkow stawianych Wykonawcom.
Whioskuje do Dyrektora MOZ o wykluczenie Wykonawcow z postgpowania.
Whioskuje do Dyrektora MOZ o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa.
Ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Wystepuje o uniewaznienie postepowania.
§5

Prawa i obowiazki czlonkow Komisji
Do obowigzkéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) Uczestnictwo w posiedzeniach Komisji.
b) Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegdlnosci
dotyczace przebiegu prac w zakresie badania, oceny i porownania ztozonych wnioskow
i ofert.
¢) Ztozenie oswiadczen o zapoznaniu si¢ z treScig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
1 dokumentacja przetargowa — zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, oraz oswiadczen
z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.
d) Wspotpraca w ustalaniu warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow,
e) Wspotpraca w zakresie okreslenia kryteriow oceny ofert,
f) Wspolpraca w ocenie spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,
g) Ocena ofert pod wzglgdem zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamdwienia,
Do obowigzkéw sekretarza nalezy w szczegolnosci:
a) Organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen Komisji.
b) Prowadzenie dokumentacji postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
a) Terminowe przekazywanie Dyrektorowi MOZ dokumentéw i wnioskow w przedmiocie
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.
b) Odebranie od cztonkow Komisji o§wiadczen o zapoznaniu si¢ z trescig dokumentacji
przetargowej — zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu oraz o$wiadczen z art. 17 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z p6zn. zm.).
¢) Terminowe wyznaczanie posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.
d) Dokonanie podzialu pracy pomiedzy poszczegdlnych czionkow Komisji, nadzorowanie
prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
e) Informowanie Dyrektora MOZ o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow okreslonych niniejszym



regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialno$¢ cztonkoéw Komisji, przy czym
odpowiedzialno$¢ za prawidlowo§¢ dokumentacji ponosi przewodniczacy wspolnie
z sekretarzem.

§6
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Whniosek nr ......oee.ieieicneecnnnnes VA1 11V 0 udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci rownej i ponad kwote stanowiacg rownowartosci w zlotych kwote 30.000 Euro
(netto)

/nazwa dziatu/
zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na:
w podziale na nastepujacg 1L0SE CZEECI: ..eiuriiiiiiiiiiieiie ettt e .
Uzasadnienie celowosci wydatkowania srodkow:

Warto$¢ zamowienia ustalono na KWOtLE .........cccvviiiiiiiiiniiinniiie e PLN w oparciu
o rozporzadzenie wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6ézn. zm.) co daje

FOWINOWATTOSC ...enteiietienieeie et e et et et e st e e et e bt et e eaeeste e st e es e e bt e st e eaee st enseenee st enseeneenseensesneanseens EURO.
w tym zamOwienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6/7 ustawy Pzp na kwot¢ ..........ccccceeevvrnnnn. PLN.
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano W dnill ..........c.cceeeereeierierienieieceeeeieeeieie e .
Osoba dokonujgca ustalenia warto§Ci ZAMOWIETIA ......cccvuveeeruieeeirieeeiieeeieeeereeesreeesreeenereesnsneeeseeenns .

Do wniosku nalezy dotaczy¢ materiaty informacyjne zgodnie z §15 ust. 3 Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym - Jednostce Budzetowej w Ptocku

/Kierownik Dziatu/

Zrodto finansowania — dzial ..........coccoveeeenn... rozdziat .........cccceeennennne paragraf .........cccceeeeieennne
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaCzy¢ na sfinansowanie zamoéwienia: ............. PLN brutto
Whnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok ...............
wedlug stanu na dzien ..........ccoecveevieiciienienieenee. .
Akceptuje:
/Gléwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Dotyczy wniosku Nr z dnia ...

Komisja Przetargowa w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Anna Cholewinska

2. Zastepca Przewodniczacego Komisji - Dorota Raniszewska

3. Sekretarz - Robert Lggowik

4. Cztonek - Radomir Lewandowski

5.CZIonek - ..o
proponuje realizacj¢ zamowienia publicznego z ww wniosku w trybie:

Podpisy

1. PrzewodniCZaCy KOMISTT ...ceiuieiiiieiiiie ettt ettt ettt s e st ee e st e e snaeeeenseeenbaesennbeeennneas
2. Zastgpca Przewodniczacego KOMISIT ..ocuuireuiieeiiiieiiiieciie ettt ettt e et aeeesveeeeaveeenaeeens
3L SEKIBLAIZ ...ttt b et bbbk h e b et bbbt e b et e s benbeereeneas
AL CZIOMNEK ...ttt ettt ettt ettt et

I 02 (0] 11! ST UUTT TR TR

Zatwierdzil

/Dyrektor/



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowej w Plocku oraz z trescig dokumentacji
na:

/podpis cztonka Komisji/



