UCHWALA NR 398/XXI11/2016
RADY MIASTA PLOCKA

7 dnia 27 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie reorganizacji obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek os§wiatowych
oraz opiekunczo-wychowawczych dzialajacych jako jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock
zaliczane do sektora finansow publicznych.

Na podstawie art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r., poz. 446), art. 6b ust. 2 i art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814), art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2-3 i ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.), w zwiazku z § 2 uchwaty
Nr 397/XX11/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrzesnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Ptock zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. dokonuje si¢ potaczenia jednostek budzetowych: Zarzadu Jednostek
Oswiatowych — Jednostka Budzetowa w Ptocku i Zespotu Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w
Plocku.

2. Polaczenie, o ktorym mowa w ust. 1, polega¢ bedzie na wlaczeniu Zespotu Obshlugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Plocku, zwanego w dalszej treSci uchwatly ,jednostka przejmowang” do
Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa w Plocku, zwanego w dalszej tresci uchwaty ,,ZJO”.

3. Jednostka przejmowana ulegnie likwidacji z dniem 31 grudnia 2016 r.
4. Ksiggi rachunkowe jednostki przejmowanej zamyka si¢ na dzien 31 grudnia 2016 r. i przekazuje do ZJO.
5. Majatek jednostki przejmowane;j staje si¢ majatkiem ZJO.
6. Naleznosci i zobowigzania jednostki przejmowanej przejmuje Urzad Miasta Ptocka.
7. Pracownicy jednostki przejmowanej staja si¢ z dniem polgczenia jednostek pracownikami ZJO.
§ 2. Z dniem 1 stycznia 2017 r. dokonuje si¢ reorganizacji ZJO polegajacej na:
1) zmianie podstawy prawnej dziatania,
2) rozszerzeniu zakresu wspolnej obstugi okreslonego odrgbng uchwata,
3) nadaniu nowego statutu, stanowigcego zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Plocka.
§ 4. Traci moc:

1) uchwata Nr 783/XLVI/2014 Rady Miasta Plocka z dnia 29 kwietnia 2014 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej o nazwie Zespot Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Plocku i nadania
jej statutu (Dz. Urz. Woj. Mazow. z 2014 r., poz. 4814),

2) uchwata Nr 158/X11/2011 Rady Miasta Plocka z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie przyjecia Statutu
Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa (Dz. Urz. Woj. Mazow. z 2011 r. Nr 150, poz.
4775,z 2013 r., poz. 1973, 22014 r., poz. 5861).

§ 5. 1. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.
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2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jej ogloszenia.

Przewodniczacy Rady Miasta
Ptocka

Artur Jaroszewski
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Zalacznik do uchwaty Nr 398/XX11/2016
Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrze$nia 2016 r.

Statut
Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

1. Zarzad Jednostek O$wiatowych - Jednostka Budzetowa zwany dalej ZJO jest jednostka budzetowa Gminy
Miasto Ptock.

2. ZJO dziala w szczeg6lnosci na podstawie:

1) uchwaly Nr 433/XLIV/93 Rady Miasta Plocka z dnia 29 czerwca 1993 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej do realizacji zadan o§wiaty,

2) uchwaly Nr397/XXII/2016 Rady Miasta Plocka z dnia 27 wrze$nia 2016 r. w sprawie organizacji
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Ptock zaliczanych do sektora finansow publicznych,

3) uchwaty Nr 398/XXI1/2016 Rady Miasta Plocka z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie reorganizacji obshugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek oswiatowych oraz opiekunczo-wychowawczych
dzialajacych jako jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock zaliczane do sektora finanso6w publicznych,

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446),

6) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814).

3. Siedzibg ZJO jest miasto Plock.

4. Nadzoér nad dziatalnoscig ZJO sprawuje Prezydent Miasta Ptocka.

Rozdzial 11
Zadania Zarzadu Jednostek O$wiatowych - Jednostka Budzetowa

1. Przedmiotem dziatania ZJO jest obstuga jednostek wymienionych w uchwale Nr 397/XX11/2016 Rady Miasta
Plocka z dnia 27 wrzesnia 2016 1. w sprawie organizacji wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Plock zaliczanych do sektora finanséw publicznych
zwanych w dalszej tresci ,,jednostkami” w zakresie:

1) zapewniajacym realizacj¢ zadan gtdéwnego ksiegowego dla kazdej z jednostek,

2) ksiegowosci, sprawozdawczosci finansowej, budzetowej oraz przekazywania posiadanych danych do
sprawozdawczosci statystycznej,

3) przygotowania we wspoOlpracy z kierownikami jednostek projektow plandéw finansowych
obstugiwanych jednostek oraz ZJO,

4) biezacej kontroli ksiegowej nad prawidtowos$cig dysponowania $rodkami w planach finansowych,
gospodarowaniem mieniem jednostek, a takze czuwania nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej
oraz innych wytycznych i zarzadzen, ktdre majg zastosowanie w jednostkach,

5) wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek,

6) gospodarki finansowej,

7) naliczania i wyplacania wynagrodzen oraz innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy,
naliczania i odprowadzania zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisoéw oraz prowadzenia
sprawozdawczos$ci z zakresu funduszu ptac jednostek i ZJO,
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8) wspotdziatania z kierownikami jednostek w przygotowywaniu informacji rzeczowo — finansowych z
zakresu planowania i realizacji planéw finansowych poszczegélnych jednostek, gtéwnie na potrzeby
opracowania budzetu miasta Plocka i wieloletniej prognozy finansowej dla miasta Plocka oraz
informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta Plocka za 1 podtrocze, a takze sporzadzania
sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz przekazywanie powyzszych informacji do
Prezydenta Miasta Ptocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Plocka,

9) prowadzenia rejestrow VAT jednostek w ramach jednego podatnika Gminy Miasto Plock oraz
weryfikacja faktur wystawionych przez jednostki pod wzgledem formalno-rachunkowym,

10) wykonywania zadan w zakresie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy dla miejskich przedszkoli,
ztobkéw miejskich, Osrodka Opiekunczo-Wychowawczego, Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej,
rodzinnych doméw dziecka oraz wspoltpracy ze stuzbami BHP w pozostatych jednostkach,

11) zabezpieczenia obstugi prawnej jednostek,

12) informatycznego wsparcia pracownikow jednostek w obstudze modutoéw online platformy zarzadzania
o$wiatg ,,e-Oswiata”,

13) gromadzenia, archiwizowania i przechowywania dokumentacji objetej zakresem dziatania ZJO,

14) obslugi informatycznej ztobkoéw miejskich, Os$rodka Opiekunczo-Wychowawczego, Osrodka
Rodzinnej Pieczy Zastepczej oraz rodzinnych doméw dziecka.

2. Ponadto ZJO wykonuje nastepujace zadania Gminy Miasto Ptock:
1) realizacja uchwatl budzetowych Rady Miasta Plocka i zarzadzen Prezydenta Miasta Plocka w
uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta Ptocka,
2) wynikajace z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156, z
2016 1. poz. 35, 64, 195, 668):

a) art. 80 i 90 w zakresie obstugi administracyjnej dotowania publicznych i niepublicznych szkot i
innych placowek o$wiatowych prowadzonych przez inne niz miasto Plock osoby prawne lub
fizyczne,

b) rozdz. 8a ,Pomoc materialna dla uczniow” finansowanych przez budzet panstwa lub budzet
miasta Ptocka w zakresie obstugi administracyjno-ksiggowej programéw stypendialnych, w
tym lokalnych programéow stypendialnych,

c¢) art. 70b w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych
pracownikow.

3) wynikajace z ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379):

a) art. 30a w zakresie przygotowania i analizy sprawozdania z wydatkow na wynagrodzenia
nauczycieli,
b) art. 72 w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.

4) w zakresie koordynacji dzialan jednostek organizacyjnych o$wiaty miasta Plocka wynikajacych z
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 45 z
poézn. zm.) oraz weryfikacji danych z baz danych Ministerstwa Edukacji Narodowej stuzacych
ustalaniu wysokosci czgsci oswiatowej subwencji ogolnej dla miasta Plocka,

5) wynikajace z art. 60 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z
2016r., poz. 157) w zakresie obstugi administracyjnej dotowania ztobkoéw i klubow dziecigcych
prowadzonych przez inne niz miasto Ptock osoby fizyczne Iub prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawne;j,

6) w zakresie obslugi organizacyjnej, prawnej i finansowo-ksiggowej Miedzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty w Ptocku,

7) w zakresie administrowania, koordynowania i prowadzenia biezacej obstugi platformy zarzadzania e-
Oswiata i Ptockiego Portalu Oswiatowego.

3. ZJO wykonuje takze inne zadania z zakresu obstugi jednostek wynikajace z odrebnych przepisow, w tym
uchwat Rady Miasta Plocka oraz zadania zlecone przez Prezydenta Miasta Plocka.
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4. ZJO realizuje zadania statutowe w porozumieniu z Wydziatem Edukacji i Kultury, Wydziatem Zdrowia i
Spraw Spotecznych oraz z kierownikami jednostek, w oparciu o budzet uchwalony przez Rad¢ Miasta
Plocka oraz plany finansowe jednostek.

Rozdziat 111
Administracja

1. Dyrektora ZJO zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Ptocka.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora ZJO jest Prezydent Miasta Ptocka.

3. Dyrektor kieruje dziatalnoscia ZJO jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Ptocka.

4. Wynagrodzenie i inne warunki ptacy Dyrektora ZJO ustala Prezydent Miasta Ptocka.

5. Dyrektor ZJO wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych w ZJO w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

Rozdzial IV
Finanse

1. Srodki finansowe na dzialalno$é ZJO pochodza z budzetu miasta Plocka oraz innych zrodet.

2. Wszelkie wplywy uzyskane przez ZJO stanowia dochod budzetu miasta Plocka.

3. ZJO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych w ustawie o
finansach publicznych.

4. ZJO prowadzi dziatalno$¢ na podstawie planu finansowego opracowanego przez Dyrektora, dostosowanego
do uchwaty budzetowej na dany rok.

5. Wydatki ZJO realizowane s3 z uwzglednieniem przepisOw prawa zamoOwien publicznych, ustawy o
finansach publicznych i innych przepisow.

6. ZJO prowadzi rachunkowos¢ oraz sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi
jednostek budzetowych.

7. ZJO sporzadza sprawozdania finansowe oraz budzetowe z dzialalno$ci wlasnej oraz jednostek i przekazuje
je do Prezydenta Miasta Ptocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Ptocka.

8. Kontrole dziatalnosci ZJO, kontrole rozliczen finansowych z budzetem miasta Plocka oraz stosowanych
zasad rachunkowosci przeprowadzajg osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta Plocka.

Rozdzial V
Organizacja

1. Wewnetrzng strukture oraz szczegdétowe zadania przypisane poszczegdlnym komorkom organizacyjnym
ZJO okresla regulamin organizacyjny ZJO przygotowany przez Dyrektora ZJO, zatwierdzony przez
Prezydenta Miasta Ptocka.

2. Wprowadzenie regulacji plac, w tym zmian wynagrodzen pracownikow ZJO jest mozliwe wylacznie za
zgoda Prezydenta Miasta Plocka.

3. Ponadto Dyrektor ZJO w szczeg6lnosci ustala:
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a) Regulamin Pracy,
b) Regulamin Wynagradzania Pracownikow,
c¢) inne akty prawne regulujgce funkcjonowanie ZJO.

4. Limit zatrudnienia w przeliczeniu na etaty okresla - na wniosek Dyrektora ZJO — Prezydent Miasta Ptocka,
uwzgledniajac rodzaj i zakres zadan realizowanych przez ZJO.

5. Zmiana zatrudnienia powyzej ustalonego limitu wymaga zgody Prezydenta Miasta Ptocka, z wylaczeniem
zatrudnienia os6b na podstawie umow na zastepstwo za osoby przebywajace w szczegdlno$ci na urlopach
bezptatnych, macierzynskich i zwolnieniach lekarskich.

6. ZJO prowadzi wyodrebniong ewidencje sktadnikow majatku bedacych w jego dyspozycji.

7. Decyzje w sprawie nabycia lub zbycia sktadnikéw majatku o wartosci poczatkowej do 3.500,00 zi
podejmuje samodzielnie Dyrektor ZJO, w pozostaltych przypadkach wymagana jest zgoda Prezydenta
Miasta Plocka, poza przypadkami zastrzezonymi do kompetencji Rady Miasta Plocka oraz poza
przypadkami finansowania ww. zakupdéw ze Srodkéw pochodzacych ze zrodet zewngtrznych (np. $rodki
unijne, $rodki z funduszy celowych).

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie
obowiazujace.
2. Zmiany w statucie ZJO moga by¢ dokonywane w trybie obowiazujacym dla jego nadania.
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